UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NINH THANH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$8:05 /Qb-UBND Ninh Thanh, ngay A& thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Bin phin c6ng nhiém vu cho cong chire va nhirng ngudi hoat dong
khong chuyén trich thuge UBND phudng Ninh Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG NINH THANH

Can c(r Luat Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
~ Canclr Luat sira doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Té chure chinh phu va Luét
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ct Nghij dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh phu quy
dinh can bo, cong chirc cap xa va nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap
xd, & thon, t6 dan pho;

Cén ctr Quyét dinh 24/2019/Qb-UBND ngay 28/6/2019 clia UBND tinh Tay
Ninh vé viéc ban hanh Quy cheé t6 chire va hoat dong cuia ap, khu pho trén dia ban
tinh Tay Ninh.

Can ctr Quyét dinh s 106/QD-UBND, ngay 21/6/2021 cia UBND phudng
Ninh Thanh ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND phudng Ninh Thanh, nhiém ky
2021-2026;

Can ctr bién ban hop, ngay 17/01/2024 ctia UBND phuong Ninh Thanh.
Theo dé nghi cia Cang chirc Van phong - Théng ké phudng Ninh Thanh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ban phéan céng nhiém vu cho cong
chire va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach thuge UBND phuong Ninh
Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 29/QP-UBND ngay
14/02/2023 cua Chi tich UBND phuong Ninh Thanh vé viée phan cong nhiém vy
cho edng chirc, nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach thusc UBND phuodng
Ninh Thanh.

Piéu 3. Cong chirc Van phong- Théng ké, cong chire, nhimg nguéi hoat dong
khong chuyén trach thuse UBNND phudng Ninh Thanh, céc ban nganh, doan thé
¢6 lién quan va Trudng cac Khu phé thude phudmg Ninh Thanh chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;

- UBND Thinh phé;

- Phong Néi Vu TP:

- TT.Déang iy phuong;
-TT. HBND;

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM °
PHUONG NINH THANH Doc Iap - Ty do - Hanh phiic

BAN PHAN CONG NHIEM vy
Cho cong chire va nh ing ngwoi hoat ddng khong chuyén trich
thugc UBND phuong Ninh Thanh, thanh pho Tay Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé- /OD-UBND ngay 101/2024
cua Chui tich UBND phuong Ninh Thanh, thanh phé T4y Ninh)

L. CONG CHU'C
L. Nhiém vu ciia Cong chire Vin phong - Th(‘mg ké

* Ba: Nguyén Thj Héng Qué

- Tham mury Xay dung va theo dgj viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng
tac, lich lérp viée dinh ky, dot xuat ctia Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhén dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan phudng.

- Gitip Uy ban nhan dan phuodng trong vige 1ap céc bidu miu théng ké, t5 chirc
thuc hién diéu tra thén g ké theo quy dinh cia phap luat vé thong ké; téng hop, théng
ké va quan ly co sé div li¢u theo cac linh vue trén dia ban (trong dé ¢6 co s¢ diy liéu
vé can bo, cong chirc va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & phuong, khu phé);
thuc hién cong tac van thu, luy trir, thi dua, khen thudng;

- Chu tri, phi hop vé6i cong chire khéc theo doi viée thue hién ké hoach phat
trién kinh ¢ - x3 hoi; tong hop, thong ké két qua thue hién cic chi ti€u phat trién

- Phéi hop va theo d5i viee thye hién ké hoach phit trién kinh t& - xa hoi; tdng
hop, théng ké két qua thuc hién céc chi tidy phét trién kinh té - x3 hoi theo quy dinh
cua phdp luit. Tng hop béo cdo tinh hinh phat trién kinh té - xa ho;, quéc phong -
an ninh dinh ky dung thoi gian quy djnh. Giup Chu tich Uy ban nhan dén phuong t6
chic tiép cong dan theo quy dinh caa Phdp ludt; tiép nhn cac kién nghi, don thy
khiéu nai, t6 c40 chuyén dén Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan, Chy
tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, giai quyét theo thim quyén.

- Thye hién mua sim, quyét toan chimg tir ¢6 lién quan trong hoat dong diéu
hanh cia UBND,

- Quyet todn céc ky hop UBND, HDND phuromg.

- Thuc hién cde nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
phuodng va quy dinh cua phap luat ¢¢ lién quan,

* f)ug: L& Tuén Thanh
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- Tong hop, theo ddi, béo cdo viée thye hién quy ché 1am viée ciia Uy ban
nhan dan phuong.

- Tham muu Uy ban nhan din phudng thuc hién co ché mét cua, mot cura lién
théng; t6 chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét céc thi tuc
hanh chinh cua Uy ban nhan dan phuong; xay dyung chinh quyén dién tir, cong nghé
théng tin, chuyén doi s6; cong téc kiém sodt thi tuc hanh chinh; Quén Iy va st dung
con dau UBND phudng theo quy dinh phép luat.

- Tham muu gitp UBND trong viéc chi dao thyc hién cong tac cai cach hanh
chinh; xdy dung, ap dung, duy tri va cai tién pé thong quan ly chat lugng theo tiéu
chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008; 1am ddu méi kidm sodt tha tuc hanh chinh.

= Tham muu thue hién céng tac Dén vén chinh quyén va céc nhiém vu khac
¢d lién quan dén cong tac cai cdch hanh chinh.

- Tham muu thye hién trong viéc trién khai, bao tri hé théng mang, may tinh
va cac img dung Cong nghé théng tin dugc trién khai tai don vi.

- Téng hop, theo ddi va béo céo viée thue hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan déan phudong va thue hién dan cha & co sé theo quy dinh cta phap luat.

- Thu phi, I¢ phi tai bd phan Mot cira va mé s theo theo dai vé phi, 1é phi.
- Mo s0 theo ddi niém yét cong khai hé so, thit tuc hanh chinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phén cong ctia Chu tich tiy'ban nhan dan
phudng va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Nhi¢m vy ciia Cong chire dia chinh - xdy dung- d6 thi va méi truong
* Ong: Nguyén Hoang Anh Tuin -

- Tham muu, giap Uy ban nhéan dan phudng té chirc thuc hién céc nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén phuong trong cac linh
vuce vé quan ly dat dai, dia gi¢i don vi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng, xay dung,
do thi, giao théng, néng nghi¢p, noéng thén trén dia ban phudng theo quy dinh cta
phép lut;

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan phudng xdy dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hdi, nganh, linh vuc thude thim quyén
cua Uy ban nhén dan phuong hodc cia cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban
phudng;

, = Tham muu, gitp Uy ban nhén dén phuong trinh ny ban nhan déan thanh phd
quyét dinh giao dat, thu héi dit, cap gidy chimg nhén quyén sir dung dit déi véi hg
gia dinh, cd nhan; 1ap s6 dja chinh déi véi cha st dung dat hop phép; huéng din thi
tuc tham tra de xdc nhan t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dat dai, thyc hién céc
quyén cong dén lién quan téi dat dai trén dia ban phudng; phéi hop véi cong chirc
Khac thuc hién céc thi tuc hanh chinh trong vige tiép nhan hé so v thim tra d8 xéc
minh ngu6n g0c, hién trang ding ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chép dt dai
va bién dong vé dat dai trén dia ban;

- Phu tréch cdc cong viée thudc linh vuc dit dai, taj nguyén, méi truong, xay
dung, d6 thi, giao théng, néng nghiép, nong thon tai bo phén tiép nhan va tra két qua
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hénh chinh mét cira, mot cua lién théng theo phan cong cia Chi tich Uy ban nhah
dén phudng;:

- Cong tic quy hoach, gidi phong mat béng (4%ha) trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

- Phéi hop véi cong chire khac thue hién cac thy tuc hanh chinh trong viéc
tip nhan hd so va thim tra da xdc nhdn nguon géc, hién trang déng ky va sir dung
dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban. Tham muuy
cong tac tuyén truyén pho bién phap ludt khi c¢6 nhiém vu,

- Tham muu UBND phudng giai quyét cac van dé vé méi trudng nhu; chan
nuéi, réc thai. .., ding ky thu gom réc thai theo chj tiéu UBND Thanh pho giao.

- T6 chire van dong nhan dan ap dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san
xudt, bao vé moi truong trén dja ban phuong,

- Phoi hop thue hién cong tac lién nganh vé sinh an toan thue phdm Iinh vuce
Nong nghiép; Nong nghiép va phat trién néng thén.

- DPinh ky hang tuan béo cdo bang vin ban nhiing cong vigc da giai quyét,
chua giai quyét, phat sinh cho Chu tich, Phé chu tich phu trach khéi kip thoi lanh
dao, chi dao.

- Thuc hién cac nhiém vu khdc theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
phudng va quy dinh cua phap luat c6 lién quan,

* Ong: Bui Ngoe Lc
- Tham muu, giap Uy ban nhén dén phuong t6 chire thuc hién cdc nhiém vy,

quyén han cuz Uy ban nhan dan, Chq tich Uy ban nhan dén phuong trong cac Iinh
vuc vé quan |y dit dai, dia gi¢i don vi hanh chinh, taj nguyén, méi truong, xdy dyng,
doé thi, giao thong, néng nghiép, néng thén trén dia ban phuong theo quy dinh cua
phép luét;

- Thu thép théng tin, tong hop s lidu, bao quan hod so va xdy dung cac bo
cdo lién quan dén thim quyén quan ly cta Uy ban nhén dan phudng vé dit dai, dia
gioi don vi hanh chinh, tai nguyén, maj truong, xay dyng, dé thi, giao théong, nong
nghiép, nong thon wrén dia ban phuong;

- Tham muru, givip Uy ban nhan dan phudng xay dung cac hd so vé viéc cap
phep cai tao, xdy dyng céc cong trinh, nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dén phuong quyét dinh hoac trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh;
cong tac xdy dung, gidm st vé ky thuat trong viéc xay dung céc cong trinh phic loi
¢ dia phuong;

- X 1y ldn chiém long, 1é dudng; an toan giao théng, cong tédc van minh d
thi trén dia ban. Quan ly dét cong, cac cot mébe dia gi¢i hanh chinh, céng tac quy
hoach, giai phong mét bing dy an dudng truong chinh, boi 16 theo quy dinh ctia
phép luat.
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- binh ky hang tudn bao cdo bang van ban nhirng céng viéc da gidi quyét,
chua giai quyét, phat sinh cho Chu tich, Ph6 chu tich phu trach khéi kip thoi lanh
dao, chi dao.

- Thuc hién céc nhiém vy khac theo phén cong cua Chu tich Gy ban nhan dan
phudng va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

3. Nhiém vu ciia Cong chire Tai chinh-Ké toin

* Ba: Nguyén Nhw Ngoc

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong t chire thyc hién nhiém vy, quyén

han cua Uy ban nhan dan phuong trong Iinh vure tai chinh, ngan sach trén dia ban
theo quy dinh cua phap ludt;

- Tham muu, giup Uy ban nhén dan phuong xéy dung dy toan thu, chi ngan
sach phuong trinh Hoi dong nhan dan phudng phé duyét; to chirc thuc hién dy todn
thu, chi ngan sach va cac bién phép khai thac ngudn thu trén dja ban;

- T6 chre thue hién céc hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng dan ctia co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngin sach phuong va thuc hién bao c4o tai chinh,
ngan sach theo quy dinh cta phép luat;

- Tham muu, gitip Ch tich Uy ban nhan déan phuong giai quyét ché dé, chinh

”.
~

sach doi vdi can bd, cong chire phudng va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

- Gitip Uy ban nhan dén phuong thuc hién quan ly nguc’in vén céc du an dau
tu xay dung co ban, tai san cong tai phuong; kiém tra, quyét toan céc du an dau tu
xdy dung thugc tham quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén phuong;

- ‘Phéi hop véi cong chire khéc quan ly tai san cong; kiém tra, quyét todn cac
du an dau tu x4y dung thude thim quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan phudng theo
quy dinh cta phap luat.

- Thuc hién cong téc ké toén ngan séch (ké toan cac quy cong chuyén dung va
cac hoat dong tai chinh khéc) theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu thue hién tdt cdng tic ké toan thu phi, 1& phi, cho thué dit cong
san xuat,

- Quan ly, theo ddi va cdp nhat cée ché do BHXH, BHYT ctia ngudi lao dong,
hop dong lao dong, cén bo, cdng chire va ngudi hoat ddng khong chuyén tréch.

- Thudng xuyén theo dai, kiém tra vige str dung, quan ly cong cu dung cu cia
cac nganh, doan thé, cén bd cong chuc (quat, éng nudc, bom nude, thung rac, cude,
xéng...), kip thdi bdo céo lanh dao UBND c6 huéng xir ly.

- Thye hién cdc nhiém vu khéc theo phén cong cua Chu tich uy ban nhan dan
phudng va quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan.

4. Nhiém vu ciia Cong chire Tw phap — HJ tich
% ()ng: Phan Thanh Tin

- Tham muru, gitip Uy ban nhan dén phudng t6 chire thyc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhin dan phudng, Chi tich Uy ban nhan dén phudng trong linh vuc
tu phap va h¢ tich trén dia ban theo quy dinh ctia phép luét;

- Gitip Uy ban nhan dén phudng thye hién viéc dang ky, quan 1y hé tich theo
quy dinh cua phap luat:
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- Phu tréch linh vuc hg tich, cong chimg, chimg thuc tai b phan tiép nhéan v3

tré két qua cua Uy ban nhan dan phudng;
= Kiém tra, ra Sodt cdc van ban quy pham phap luat cua Hoi dc"mg nhan dan
va Uy ban nhan dan phuong bao cao co quan ¢6 tham quyén xem X€t, quyét dinh.

vé quéc tich trén dia ban phuong theo quy dinh cia phép luat; phéi hop véi cong
chl.:rc Vién hoa - X3 héi huéng din xdy dung huong wor, quy udce & khu phéd, té dan
Pho va cong t4c gido duc tai dja ban phuong;

- Thuc hién cic nhiém vu khéc theo phén céng cia Chy tich 1ty ban nhan dan
phuong va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.
* Ong: Cao Viin Thwong

= Tham muy, gitup Uy ban nhan dan phudng t6 chire thyuce hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phuong, Chy tich Uy ban nhén dan phudng trong [inh vuce

dan phuong v huéng dan cuia co quan cép trén;

- Gitip Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac pho bién, gido duc phéap
ludt, tro gitp phap ly: cong tac thi hanh an; theo ddi viée th hanh phép ludt va to
chirc ldy y kién Nhan dén trén dja ban cdp xa trong viée tham gia xay dung phap
ludt; xay dung phuong dat chuan tiép can phap luat; huéng din hoat dong déi véi 18
chirc hoa giai co s0; phoi hop v6i Truong khy phd trong vige so két, tong két cong

- Kiém tra, ra sogt cac vén ban quy pham phap luét cia Hoi d("ing’nhén dan va
Uy ban nhén din phudng bio cio co quan c¢6 tham quyén xem X€t, quyét dinh; tham
gia cong tic thi hanh 4n dan sy trén dia ban phuong; Tham mua cdng tic tuyén
truyén pho bién phap luat khi ¢6 nhiém vu.

- Phéi hop vé6i cong chire Van héa - x3 hoi huéng dan xay dung huong udc,
quy udc & khu phd, té dan Phd va cong téc gio duc tai dia ban phuong;

- Phéi h Up Vi eong chire chuyén mén khac thue hién cong tic hoa giai & co
SO.

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong thuc hién dang ky giao dich bao dam
vé quyén sir dung dat, bat dong san gén lién véi dat theo quy dinh cia phép luit,

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phén céng ciia Chy tich iy ban nhan dan
phuodng va quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan,

S. Nhiém vu cia Cong chire Vin héa — x5 hgi

* Ong: Nguyén Quée Diing
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- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan phudng t6 chire thue hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phudng trong céc linh
vue van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, y t€, gido duc, tin
ngudéng, ton gido, dan tde, thanh nién theo quy dinh cia phép ludt. Tham muu giup
ﬁy ban nhén dan phuong yé an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién
doi trong tham gia bao hiém xa hdi, bao hiém y t& trong k€ hoach phat trién kinh té
- x4 héi hang nam dé trinh Hoi ddng nhan dan phudng quyét dinh.

- Gitip Uy ban nhén déan phudng trong viéc td chirc cac hoat dong van hda,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, béo vé cac di tich lich sir
vén héa trén dia ban phuong, xay dung doi sdng van hoa & cdng dé“mg dan cu va xay
dung gia dinh vin hoa trén dja ban:

- Chu tri, phéi hop véi cong chire tu phap va Trudng khu phd trong viéc hudng
dan cdng dong dan cu khu pho xdy dung va t6 chire thyc hién huong wéc, quy udc;
¢ dia phuong.

- Phéi hop thire hién céng tac lién nganh v¢ sinh an toan thuc pham linh vuc
cong thuong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phén cong ctia Chu tich ty ban nhan dan
phudng va quy dinh cua phap lut ¢6 lién quan.

* Ba: Nguyén Thi Hong Nhu

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan phuong t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhin din phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong céc linh
lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh ctia phap

3
-

ludt; tham muu giGp Uy ban nhan déan phudng trong céng téc bao hiém x4 hoi, bao
hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phét trién déi tuong tham gia
bao hiém xi hoi, bao hiém y té trong ké hoach phit trién kinh té - xa h¢i hang nam
dé trinh Hoi dong nhan dan phudng quyét dinh:

- Théng ké dan so, lao déng, viée lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, tong
hop, bdo cdo vé s6 lugng va tinh hinh bién dong céc déi tugng chinh séch lao déng,
nguoi cé cong; tin nguong, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién; thuc
hién viéc chi tra cac ché do déi voi ngudi hudng chinh sach xa hoi, nguoi c6 cong;
quan ly nha bia ghi cong liét si va cac cong trinh ghi céng liét s; thuc hién cac hoat
dong bao tro xa héi, chuong trinh xéa doi, giam ngheo;

- Phéi hop véi Vin phong thong ké trong cong vige xdy dung co so dir lidu vé
dan sd, lao déng, viéc lam va cac doi tuong chinh sach,

- Phoi hop 16 tinh nguyén thye hign gidm sat, theo d&i cic d6i tugng ti tha,
dat x4 tré vé dia phuong téi nhép cong dong.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo phén cong cia Chu tich tiy ban nhan dan
phudng va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

IL. NHUNG NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH

1. Nhi¢m vy CB TT. HTCD: Ong Nguyén Hitu Phuére

- Tang cuong cic hoat dong ctia Trung tAm vin héa - thé thao, thue hién chu
truong xa hoi hoa cdc linh vuce vin hoa, thé duc, thé thao, xay dung xa héi hoc tap;



8

- Phéi hop véi cac doan thé 18 chire céc hoat dong vin héa, van nghé, thé duc the
thao, doc sach béo, tu vén khuyen hoc, gido duc nhan dan dia phuong, phong chéng té
nan xa héi; hudng dan, giap deo vé chuyén mén, nghiép vu cho céc cau lac bd van hoa,

/d

thé duc, thé thao & céc khu phé trén dia ban;
- Té chiic cac hoat dong vén hoa, thé thao, vui choi giai tri cho tré em; tham gia

cac hoat dong vin hoa, thé duc thé thao do ca?ip trén to chirc;
- Xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang quy, 06 thang, nim va td
chire thyue hién.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo phan cdng ctia Chu tich ty ban nhan dan
phudng va quy dinh ctia phap ludt co lién quan.

2. Nhiém vy vé phu trich Dai truyén thanh: Ba Nguyén Mai Thy

- Bién tdp, tuyén truyén cha truong, duong 16i cta Dang, chinh sach phéap luat
cuia Nha nude t6i nguoi dan, Chuyén tai théng tin chinh tri, kinh té, vin hod, xa hoi
trong nudce va dia phuong thong qua viée tiép am, tiép song Pai Tiéng néi Viét Nam,
Dai Phét thanh - Truyén hinh tinh, Dai Phat thanh thanh phd;

- Thong tin cdc ban tin, cac thong bao phyc vy céng téc lanh dao, quan ly, diéu
hanh ctia Dang uy, Hoi dong nhéan dén, iy ban nhan dan phuong;

- Quan ly, van hanh thiét bj diing quy trinh, quy pham k§ thuat, quy ché van hanh
tram. Hang ndm tryuc tiép tham muu, dé xuit phuong én dau tu, sira chira may moc,
thiét bi;

- Thong tin trung thue va chiu trach nhiém truge phép luat, trude fIy ban nhan
dén phuong vé noi dung théng tin:

- Bdo cdo hoat déng truyén thanh dinh ky hang théng, quy, nim va xdy dung
phuong huéng hoat déng ciia nim sau.

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Gy ban nhan dan
phudng va quy dinh ciia phép lujt co lién quan.

3. Chiiic danh K& hogch - giao thong - thiy loi: Ong Huynh Phat

- T6 chite thyc hién ké hoach phét trién kinh té - xa hoi hang nim dugec UBND
cap trén phé duyét:

- Huy dong su dong gép cuia cac chirc, ¢4 nhan dé dau tu xay dung céc cong

trinh két cau ha ting ¢ dia phuong;

- TG clitre viin dong nhan dan ap dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuét vao san xuét,
béo vé méi truong trén dia ban; tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh Xdy dung
thude tham quyen quan ly ctia Uy ban nhan dan phuong;

- T6 chire viée xdy dung cac cong trinh thiy loi; thuc hién tu bo, bao vé dé diéu,

’

bao v€ rimg; phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, bdo lut; ngan chan kip thoi
nhimg hanh vi vi pham phap ludt ve bao vé dé didu, bao Vé rimg tai dia phuong thudc
tham quyén:

- Quiin Iy, kiém tra, bao V€ viée sitr dung ngudn nude trén dia ban theo quy dinh
cua phép ludt;

- T6 chite thyc hién viée xdy dyng, tu sira dudng giao thong theo phan cap;
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- To chire viée bao vé, kiém tra, xir Iy céc hanh vi xam pham dudng giao théng
0 dia phuong theo quy dinh ctia phép luat;

- Huéng dén, cung cép théng tin dén ngudi san Xuat, tuyén truyén chu trurong
duong 101, chinh sach cua Dang va Nha nude; tién b khoa hoc va cong nghé; théng tin
thi trudng, gid ca; pho bién dién hinh trong san xuét nong, 1am, diém, ngu nghiép;
thuong mai, dich vy, tiéu thu cdng nghiép;

- Chu tri, phdi hop véi cée cdng chire ¢6 lién quan thuc hién trong linh vyc nong
nghiép va phat trién néng thon, thuong mai, dich vu va tiéu thu cong nghiép;

- Tiép thu va phan énh 1én cap ¢ thim quyén nguyén vong clia ndng dén, tiéu
thuong ve khoa hoc cong nghé, co ché, chinh sach trong linh vuc ndng nghiép va phat
trién nong thon, thuong mai, dich vu va tiéu thu cong nghiép;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich iy ban nhan dan
phudng va quy dinh cua phép lut c6 lién quan.

4. Chire danh Thii quy - Viin thw - Luu triv: Ba Tran Thi Thanh Thuy.

- Quan Iy vin ban dén: tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh ngudi ¢ tréch
nhiém va chuyén giao cho céc don vi hogc ¢4 nhan dugc phan cong giai quyét; theo dai
viée giai quyet;

- Quan Iy van ban di: kiém tra thé thirc, hinh thirc va ky thudt trinh bay; ghi s6,
ky hiéu va ngay, thiang, nam cua van ban; déng dau co quan va dau mirc d khan, mat
(néu co); lam thu tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phét van ban di; luu van ban
di;

- Thyc hién viée [dp hé so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit tai co quan theo
quy dinh;

- Quan 1y tién mit va cac chimg tir, s séch c6 lién quan. Chi tién mt theo hoa
don, chimg tir v4 tuan thu cée quy dinh ctia phép luat vé ké toan, tai chinh. Thyc hién
ché do théng tin bao cdo vé tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién dang quy dinh phap lut vé quén ly vin ban di, dén theo ché d6 mét.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong ctia Chi tich uy ban nhan dan
phudng va quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan.

III. TRUONG CAC KHU PHO THUOC PHUONG NINH THANH

Thuce hién cdc nhiém vy theo Didu 17 Quyét dinh 24/2019/QP-UBND ngay
28/6/2019 clia UBND tinh Tdy Ninh vé viéc ban hanh Quy ché t8 chirc va hoat dong
cua ap, khu pho trén dja ban tinh Tay Ninh.

Ngoai ra con thye hién cac nhiém vu do UBND Phudng giao va cac nhiém vu
khéc tai cong dong dan cu theo quy dinh ctia phap luat.

IV.NHUNG QUY PINH KHAC

Ngoai cic nhiém vy chuyén mén duge phén céng, tat ca can bd, cong chirc
va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach trong co quan con phai Chip hanh
su chi dao, phin cong cua lanh dao co quan va cap trén,

Tuan thu ndi quy, quy ché va cac quy dinh cta td chirc dua trén nhing co s&
phép ly va cic chuin myc dao duc xd hoi bao gom ca cac quy dinh hanh vi céng vy
trong nganh, Iinh vye c6 lién quan dén thye hién nhiém vu nhu s6 luong, chit lwong
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cdng viée, un toan vé sinh lao dong, thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, cac hanh
vivi pham phdp ludt, cdc hinh thie xir Iy vi pham ky luat. ..

Tu gidc thye hién nhiém vy da quy dinh hay dugc giao ma khéng cén phai cé
ngudi gidm sdt, nhic nho, don dde, thic giue méi chju lam. Chinh minh tw gidm sat
minh, 1am viéc mét céach tdn tdm, can than, chu ddo va thuc hi¢n c6 higu qua thei
gian, chat luong cong viée.

Chu ddng, linh hoat va sang tao trong thyc hién nhiém vu, biét trng phé linh
hoat tiy theo tinh hudng, khéng cho viéc dén tay méi lam ma c6 nhitng du doan
trude dé chudin bi cho cac yéu cau méi, Trong trién khai thuc hién cong viéc, chu
dong nghién ctru quy trinh thyc hién cong viéc, tin dung tdi da th'(‘ri gian cé’ nhan,
Khi ¢6 cac van dé phat sinh thi manh dan va chi dong dé xuét, kién nghi; néu kho
khan thi chu ddng xin v kién chi dao hodc dé nghj su hd tro tlr cp trén nhim dam
bao khéng /it sinh céc sy ¢b gdy hdu qua dang tiéc trong cong vu.

C6 tinh than nd lue, cau thi, hop tac, chia sé, luén nd lue hét minh, tu gidc
khéc phuc khio khin va hoan canh dé hoan thanh nhiém vu dugc giao. Sén sang dong
g0p y kién, chia sé kinh nghiém, dong gép cong strc cho cép trén, déng nghiép mot
cach tu nguyén, tu gidc g6p phan xay dung, phét trién td chire. C6 tinh than hop tac
cao trong cung viée voi cac thanh vién khac trong tb chire.

Dan: nght, dam lam, ddam chiu trach nhiém, tich cyuc va twr gidc thyc hién cong
viéc dam biao yéu cau vé két qud, sdn sang giai trinh két qué khi c4p trén yéu cau
hodc ¢6 ca. y kién trai chidu vé qua trinh thue hién. Qua trinh thuc hién cong viéc
néu phat sinl, hdu qua thi biét nhin nhan thiu sOt, ¢6 y thirc khéc phuc va rat kinh
nghiém, khiong din ddy trdch nhiém cho ngudi khde hodc cho tap thé,

Moi cin b, edng chire va nhirng ngudi hoat djng khong chuyén trach
trong co ¢ i phii vict it nhit 02 tin bai/thang vé hoat dfng ciia nganh, don vi
minh ding (rén cong thong tin dién tir phuwong.

Bang ’hin cong nhiém vy thay thé bang phan cong nhiém vy ban hanh ngay
14/02/2025 i ¢6 hiéu luc ké tir ngay 18/01/2024./.



